MUGLA TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI [Ik Yayin Tarihi/Sayist
MU(}LA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Say1st
Staj Biirosu Toplam Sayfa

STAJ YAPAN OGRENCILERIN PRiM ODEME i$ SURECI

Sira . Siirece Dahil Olan ..
S lul i . Dok / Kayit
No orumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayx
1 |Birim Sorumlusu {-I“er ayl.n 11.k h.aftas1 b1r' 6nce.k¥ a}: i¢cin . MYO SGK
Ogrencilerin sigorta primlerini diizenlenir.
5> |Birim Sorumlusu Prim &demesi yapilacak dgrencileri tablosunu MYO SGK
olusturulur. =
Sigorta Prim Bilgilerini SGK-E Bildirge
3 |Birim Sorumlusu |adresinden giincelleyip tahakkuk figini MYO SGK
olusturulur.
4 |Birim Sorumlusu  (Hizmet Belgesini Diizenlenir. MYO SGK
5 |Birim Sorumlusu Hizmet Belg.e ve .Tahaklfuk F%§.1n1 Okulumuz MYO SGK
Muhasebe Birimine teslim edilir. -
6 |Birim Sorumlusu Sigorta Prlfn Odg?rr}elerlnln zamaninda SGK
yapilmas1 dnemlidir.
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